安康学院政治与社会发展学院文件
安康学院政治与社会发展学院      教字【2017】第1号    总第254号

关于对2016—2017学年度第一学期试卷检查的通知
各位老师：
[bookmark: _GoBack]为保证试卷评阅和装订质量，根据教学工作计划安排，决定于2017年2月27—3月6日对2016—2017学年度第一学期试卷进行检查，望各位教师做好准备工作，现就本次检查工作通知如下：
1、 组织机构
学院上成立检查工作小组。
组长：何家理；副组长：冯丰收、吴亚娥、单林波；成员：项晓静、冯永林、罗春霞、陈绍斌、李峰、程颖
2、 检查范围
2016—2017学年度第二学期考试试卷、考查试卷、实践课程载体档案。
三、检查方法
实行各系（教研室）之间交叉检查，对各三类试卷分类检查，各类试卷检查的重点有所区别。
4、 检查内容
试卷装订的材料是否完整、装订的顺序是否正确、试卷编码和课程名称是否正确齐全、系主任、公共教研室主任和教学院长签字是否齐备、阅卷人签名是否完整、考试试卷题型是否在四种以上、参考答案和评分标准是否有详细说明、评阅成绩是否有改动的地方、试卷分析是否具体等十个方面。具体指标详见《试卷检查表》。（附件一、附件二、附件三）
5、 检查分工
	姓名
	检查系及教研室
	时间

	何家理、吴亚娥、程  颖
	思想政治教育系
	2月27日—3月6日无课时间

	单林波、项晓静、李  峰
	社会工作系
	2月27日—3月6日无课时间

	冯永林、罗春霞、陈绍斌、
	思想政治理论课教研室
	2月27日—3月6日无课时间


6、 总结
检查结束后，单林波负责总结专业检查情况，吴亚娥负责总结思政课检查情况，提出整改意见。
附件一：安康学院考试环节与试卷质量自查表
附件二：政治与社会发展学院试卷质量检查表（实践课程用）
附件三：思想政治理论课试卷质量检查表




















政治与社会发展学院
                                            二0一七年二月十七日





主题词：试卷     检查     安排

发至：院办、院领导、系主任、教研室主任、各教师


打印人：单林波            校对人：何家理          共存 15份 
安康学院考试环节与试卷质量自查表
院系：             专业班级：             任课教师：           
	课程名称
	

	学年学期
	

	检   查  项   目
	检 查 结 果

	试卷模板
	01
	是否最新模板（注意独立阅卷与集体阅卷试卷模板不同）
	是
	
	否
	

	
	02
	学年、学期是否正确无误
	是
	
	否
	

	
	03
	课程名称、课程代码信息是否正确无误
	是
	
	否
	

	
	04
	签名、签字完整
	是
	
	否
	

	命题
	05
	是否严格按大纲命题
	是
	
	否
	

	
	06
	A、B卷考核点、题型、题量、难易度是否基本一致，无重复
	是
	
	否
	

	
	07
	专业术语、符号、图表是否规范，有无错别字
	是
	
	否
	

	
	08
	是否存在知识性错误
	是
	
	否
	

	
	09
	是否有学术争论或学术未确定问题题目
	是
	
	否
	

	
	10
	试题类型是否符合要求（4～6种题型）
	是
	
	否
	

	
	11
	题量大小、难易程度是否适中
	是
	
	否
	

	
	12
	与以往考题雷同比例是否低于30%
	是
	
	否
	

	
	13
	是否与双向细目表一致
	是
	
	否
	

	
	14
	是否字体字号一致，卷面美观整齐
	是
	
	否
	

	
	15
	标准答案（或答题说明）、评分标准是否符合要求，赋分具体到每个步骤和得分点，
	是
	
	否
	

	
	16
	双向细目表填写是否正确无误，签字齐全
	是
	
	否
	

	阅卷
	17
	是否红芯笔批阅，批阅符号统一规范
	是
	
	否
	

	
	18
	是否严格执行评分标准（标注到小分），评分严格、公正
	是
	
	否
	

	
	19
	成绩汇总有无错误
	是
	
	否
	

	
	20
	得分更改处是否有阅卷人签名
	是
	
	否
	

	
	21
	教师签名是否完整，符合要求
	是
	
	否
	

	
	22
	是否按卷面成绩进行，分析是否具体，有针对性
	是
	
	否
	

	归档
	23
	资料是否齐全，装订顺序是否正确
	是
	
	否
	

	
	24
	封面内容填写是否完整无错
	是
	
	否
	

	
	25
	装盒，档案盒标号规范，填写信息是否完整
	是
	
	否
	

	
	26
	平时成绩依据、构成是否合理，评分是否公平公正
	是
	
	否
	

	
	27
	非试卷类考试成绩记载、评定是否合理
	是
	
	否
	

	
	28
	卷宗是否登记准确，编号正确，方便查找。
	是
	
	否
	

	其他
	29
	人才培养方案规定所有教学环节（专业实习、必读书目、科研训练等）成绩是否均有评定依据和标准，支撑材料是否齐全
	是
	
	否
	

	存在的主要问题
	



检查人（签名）：                               年   月   日

附件二：政治与社会发展学院系试卷质量检查表（实践课程用）
	课程名称
	
	课程代码
	
	任课教师
	

	课程名称是否正确
	
	课程代码是否正确
	
	装订顺序是否正确
	

	专业班级
	
	是否有安排方案
	
	阅卷人是否签字
	

	是否有
评分标准
	
	是否有成绩分析
	
	材料是否齐全
	

	




存
在
的
主
要
问
题
	

	


说
明
	1、 实践课程可采取实践报告或心得体会等形式进行。
2、 实践课程开始前可上2-4节理论课，讲授基本理论和要求，并布置实践报告或心得体会的具体要求。
3、 制定评分标准。
4、 试卷装订顺序：①课程安排执行方案②实践报告或总结③学生成绩单④课程组织教师总结



检查人：                                       年    月     日

附件三：思想政治理论课试卷质量检查表
20   -20   学年第   学期思想政治理论课试卷质量检查表
	课程名称
	
	任课教师
	

	专业班级
	

	序号
	检   查   内   容
	是
	否

	1
	试卷装订材料是否齐全
	
	

	2
	装订的顺序是否正确
	
	

	3
	试卷编码和课程名称是否正确齐全
	
	

	4
	教研室主任和教学主任签字是否齐备
	
	

	5
	阅卷人签名是否完整
	
	

	6
	试题能否考查学生的能力水平
	
	

	7
	参考答案和评分标准是否有详细说明
	
	

	8
	评阅成绩是否有改动的地方及签名
	
	

	9
	是否有平时成绩记录
	
	

	10
	是否有阶段考试载体
	
	

	存在问题及
建议
	

           

                检查人
                           年    月   日



